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1. 操作マニュアル概要 

1.1. 操作マニュアルの見方 

① 業務の流れを確認する 

２章では、利用者登録の操作について、説明しております。 
利用者登録の操作の説明の冒頭には、以下のような業務の流れについて説明した図を用意しております。 
それぞれの業務に記述してある章を参照下さい。以下の図は、工事：一般競争の場合の例です。 

 
 

② 操作方法を確認する 

それぞれの操作説明画面は、以下のような構成で説明しております。 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.2.案件登録 
案件の登録を行います 

2.1.3.参加申請受付 
参加申請書の受付を行います 

2.1.4.参加申請審査 
参加申請書の審査を行います 

開札処理 
入札書の開札処理を行います 

 

参加申請書受付対象一覧画面を表示するには？  

 
 

 

 
調達案件の一覧から、参加申請受付を行う調達案件を選択する画面です。 

画面説明 

 
参加申請を受付ける調達案件の申請受付一覧カラムの表示ボタン①を押下します。 
 
 
 
 
 

操作手順 

① 

操作を行うボタン 

操作を行う画面 

操作手順について説明 

操作概要について説明 

現在の操作名称 
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1.2. 基本操作（受注者） 
利用者登録とは、電子入札システムで IC カードを利用するために必要なものであり、利用者情報を１回登録するこ

とにより、IC カードの有効期限内は継続してご使用になれます。 
 
【留意事項】 

① パソコンの事前設定作業 
利用者登録を行うに先立ち、利用者登録を行うパソコンにおいて IC カードの事前設定が必要です。 
設定方法は、IC カードを購入された民間認証局毎に異なりますので、説明書等を参考に行ってください。 

尚、福井県電子入札システムの JAVA ポリシーは、以下のとおりです。 
 

      https://www.ebid.pref.fukui.jp/ 

 

② IC カード情報 
利用者登録を行う IC カード情報は、入札参加資格者名簿に登録された代表者の名義で取得されたものを使用して

ください。 
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1.2.1. 利用者登録（受注者）トップメニュー画面を表示するには？ 

 
 
 
 

利用者登録（受注者）トップメニュー画面表示 
利用者登録（受注者）のトップメニュー画面を表示します 

 

利用者登録（受注者）トップメニュー画面には、以下のアドレス（福井県の公共工事）から入ります。

このページには、電子入札への入り口（リンク）が設定されています。 
  

http://www.pref.fukui.lg.jp/doc/kanri/mitoosi.html 

 

利用者登録（受注者）の各種処理 
利用者情報の新規登録、変更、ＩＣカード更新など各種処理を行います 
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確定①を押下することにより、「利用者登録／電子入札」選択画面に遷移します。 
 
なお、調達機関は、「福井県」で結構です。 

 

利用者登録（受注者）トップメニュー画面を表示するには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 操作手順  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
調達機関の選択を行う画面です。 

画面説明 
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利用者登録（受注者）トップメニュー画面を表示するには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  

 
利用者登録もしくは、電子入札の選択を行う画面です。 
 

画面説明 

 
利用者登録①を押下することにより、利用者登録（受注者）のトップメニュー画面に遷移します。 
 

操作手順 

① 
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利用者登録（受注者）トップメニュー画面を表示するには？ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 
利用者登録（受注者）のトップメニュー画面を表示します。 

画面説明 

 
２－１．利用者登録（受注者）を参照してください。 
 
年月日時分①が表示されない場合、パソコンの事前設定作業を見直してください。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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2. 利用者登録操作説明 

2.1. 利用者登録（受注者） 

2.1.1. はじめに 
 利用者登録とは、電子入札システムで IC カードを利用するために必要なものであり、利用者情報を１回登録することにより、有効期限

内は継続してご使用になれます。 

2.1.2. 業務の流れ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.1.4 利用者情報の新規登録 

利用者情報を新規登録します。 

2.1.5 利用者情報の変更 
利用者情報の変更を行います。 

2.1.6ＩＣカード更新 
ＩＣカードの更新を行います。 

2.1.3 メインメニュー画面表示 

 

トップメニュー画面 
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2.1.3. メインメニュー画面表示 
 

メインメニュー画面を表示させるには？ 

 

 

 
利用者登録（受注者）のトップメニュー画面です。 

画面説明 

 
利用者登録処理ボタン①を押下することにより、メインメニュー画面を表示します。 
 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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2.1.4. 利用者情報の新規登録 
 

利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 
利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 
 

画面説明 

 
登録ボタン①を押下することにより、PIN 番号入力ダイアログを表示します。 
 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 
 

 
ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 
PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
 
入力した PIN 番号が正しければ、利用者登録画面が表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 

② 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 
利用者登録画面です。 
 

画面説明 

 
資格審査情報より業者の情報を取得するため、登録番号と商号又は名称①を入力後、検索ボタン②を押下することにより、利用者登録画面

を表示します。 
【補足説明】 
・ 登録番号は、電子入札システムで使用される企業ＩＤとは異なります。 
・ 登録番号、商号又は名称は必須項目となっておりますので、必ず入力してください。 
・ 登録番号には ID を、商号又は名称には、パスワードをそれぞれ福井県から郵送された内容を入力してください。 
・ 商号又は名称には、すべて全角文字で入力してください。（㈱などの文字は、左カッコ、株、右カッコと各全角３文字で入力してくださ

い。 

操作手順 

② 

① 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 
 

 
利用者登録画面です。 
※以下の画面が表示された場合は、同一の登録番号で IC カードの利用者登録が１度も行われていない状態です。 

画面説明 

 
必要な情報を入力後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、登録内容確認画面を表示します。 
【補足説明】 
・ 「代表窓口情報」の連絡先メールアドレスは、発注者から指名する際のメール宛先となります。 
・ IC カード確定後（例：参加資格確認申請書提出後 etc）は、「IC カード利用部署情報」の連絡先メールアドレスに通知されます。 
・ 入力した文字が、JIS 第一、第二水準などの当システムで正しく処理されない文字の場合、文字化けを生じます。次頁の「登録内容確認」画

面で確認後、「？」文字になっている場合は、「利用者情報の変更」画面で修正してください。正しく処理されない文字の例は、下図の説明

文を参照下さい。 

操作手順 

① 

代表窓口情報 
ここに登録された部署に、指名通知等

が発送された際の補助メールが届き

ます。 
 

同一企業の IC カードで、利用者登録を１度も行われて

いない場合は、「企業情報」（一部）と「代表窓口情報」

は空欄となっているので必ず入力してください。 
IC カード利用部署情報も必ず入力してください。 
※印の付いている欄は、「必須入力」欄です。必ず入力

してください。 

企業情報 
福井県に登録されている内容が表

示されます。 
 

IC カード利用部署情報 
IC カードを使用する部署の情報を

入力して下さい。代表窓口情報と IC
カード利用部署情報は同じであっ

てもかまいません 
 

IC カードに記録された情報が表示されます。 

入力できない文字と代替文字の例 
－（全角ﾊｲﾌﾝ） ＝＞ -（半角ﾊｲﾌﾝ） 
 ※特に住所入力では、気をつけて下さい 
～（全角ﾁﾙﾀﾞ） ＝＞ -（半角ﾊｲﾌﾝ） 
㈱ (１文字表記) ＝＞ （株） （３文字表記） 

      ＝＞ 崎 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 

 

 
利用者登録画面です。 
※以下の画面が表示された場合は、同一企業の IC カードで利用者登録を行われている状態です。 

画面説明 

 
 
必要な情報を入力後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、登録内容確認画面を表示します。 
 
 

操作手順 

① 

同一企業が既に登録されている場合は、「企業情

報」（一部）と「代表窓口情報」に既定値として、

その情報が表示され、変更不可となっておりま

す。変更が必要な場合は「2.1.5 利用者情報の変

更」より、情報の変更を行ってください。 
この画面では、IC カード利用部署情報のみの入

力となります。 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 
 

 
登録内容確認画面です。 

画面説明 

 
内容を確認後、登録ボタン①を押下することにより、登録完了画面を表示します。 
 
・ 住所、氏名、郵便番号等に？文字が含まれている場合、「利用者情報の変更」画面で修正してください。 

「戻る」ボタンで再度入力し直してもかまいません。 
 
 

操作手順 

① 
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利用者情報の新規登録をするには？ 

 

 
 

 
登録完了画面です。 

画面説明 

 
印刷ボタン①を押下することにより、企業 ID および登録した企業の情報を印刷します。 
印刷終了後、右上の「×」②を押下して、一度終了してください。 
 
【補足説明】 
印刷ボタンを押下することにより、印刷用別ウィンドウが表示されます。 
その画面より、印刷ボタンを押下することにより、印刷が可能となります。 
 

操作手順 

① 

② 
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2.1.5. 利用者情報の変更 
 

利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 

 
利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 
 

画面説明 

 
変更ボタン①を押下することにより、PIN 番号入力ダイアログを表示します 
 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 
 

 
ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 
PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
 
入力した PIN 番号が正しければ、利用者変更画面が表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 

② 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 
 

 
利用者変更画面です。 
 

画面説明 

 
変更する項目を変更後、入力内容確認ボタン①を押下することにより、変更内容確認画面を表示します。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 
 

 
変更内容確認画面です。 

画面説明 

 
内容を確認後、変更ボタン①を押下することにより、変更完了画面を表示します。 

操作手順 

① 
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利用者情報の変更をするには？ 

 

 

 
変更完了画面です。 

画面説明 

 
 
印刷ボタン①を押下することにより、企業 ID および登録した企業の情報を印刷します。 
印刷終了後、右上の「×」②を押下して、一度終了してください。 
 
【補足説明】 
印刷ボタンを押下することにより、印刷用別ウィンドウが表示されます。 
その画面より、印刷ボタンを押下することにより、印刷が可能となります。 
 

操作手順 

② 

① 
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2.1.6. ＩＣカードの更新 
 

ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 
利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 
 

画面説明 

 
ＩＣカード更新ボタン①を押下することにより、確認メッセージが表示されます。 
 
 
 
 

操作手順 

① 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 
確認メッセージ表示画面です。 
 

画面説明 

 
現在使用している IC カードの挿入確認後、OK ボタン①を押下します 
 
正しくセットされていれば、PIN 番号入力ダイアログが表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 
 

 
ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 
PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
 
入力した PIN 番号が正しければ、確認メッセージが表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 

② 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 
確認メッセージ表示画面です。 
 

画面説明 

 
新しく使用する IC カードの挿入確認後、OK ボタン①を押下します。 
 
正しくセットされていれば、PIN 番号入力ダイアログが表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 
 

 
ＰＩＮ番号を入力するダイアログ表示画面です。 

画面説明 

 
PIN 番号①を入力後、OK ボタン②を押下します。 
 
入力した PIN 番号が正しければ、電子証明書更新確認画面が表示されます。 
 
 
 

操作手順 

① 

② 



利用者登録（受注者） 

電子入札コアシステム 
利用者登録操作マニュアル（受注者編） 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 
電子証明書更新確認画面です。 

画面説明 

 
利用者の情報、現在使用している IC カード情報、新規に使用する IC カード情報の内容を確認後、更新ボタン①を押下することにより、更

新完了画面を表示します。 
 
注）現在使用している IC カードの有効期限が過ぎている場合、または IC カードの紛失、閉塞の場合は、電子証明書の更新を行うことがで

きません。 
その場合は、「2.1.4..利用者情報の新規登録」を参照し、新たに利用者の登録を行う必要があります。 

 

操作手順 

① 



利用者登録（受注者） 

電子入札コアシステム 
利用者登録操作マニュアル（受注者編） 
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ＩＣカードの更新をするには？ 

 

 

 

 

 
更新完了画面です。 

画面説明 

 
右上の「×」①を押下して、一度終了してください。 
 
 
 
 
 

操作手順 

① 


